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GUIA DE PROCEDIMENTQOS

do Estudio de Gravagao de Audiovisual do NUTED

O NUTED ¢ o setor organizacional do Campus Ouro Preto responsavel
pelo estadio para gravagao, disponivel aqueles que necessitarem
de sua utilizagao para producao de conteudo audiovisual.

Esta produgao deve ser preparada com antecedéncia, se necessario com a
ajuda da equipe do Nuted. Para isso, o responsavel deve pensar em um roteiro.

Devem estar previstos quais recursos serdo utilizados (videos, imagens,
texto, powerpoint, etc.) que devem ser enviados junto com o formulario
de gravagao da aula para nuted.ouropreto@ifmg.edu.br .

» Obs.: Tenha atencéo com os direitos autorais; faca as devidas citacées.

.

das seguintes maneiras:

i Em geral, as videoaulas sao gravadas

Somente fala do professor, sem uso de
apresentagdo de slides ou outro recurso;
Professor interagindo com uma
apresentagéo de slides, a ser inserida na
edicao.

é Sado caracteristicas das videoaulas:

Iniciar com uma saudagao atemporal,
sem mencionar bom dia ou boa tarde,
data de gravacao, fazendo apenas uma
breve apresentagao pessoal;
Contextualizar a disciplina no curso;
Justificar a importancia do tema
abordado;

Delinear os objetivos da disciplina;
Apresentar o conteldo que sera
abordado;

+ Direcionar os cursistas para os estudos;
+ Saudagoes finais.
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r\, A duragdo maxima recomendada por
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\(»> aula é de 10 minutos por gravagao.

Observacées importantes:

Agendamento:

* O agendamento para a gravagéo de
videoaulas é feito pela equipe do
estldio, mediante o preenchimento
e envio do formulario Google Docs
"Solicitagaéo de Gravacéo de Videoaula",

no link:
https://docs.google.com/forms/
d/1LZMY TfiokmfY 1IDOmAcDD8B2xDoRzXV
UKZjGeyLxegU/edit

5‘ Gravacao:

* Horario: De 09 as 11 e de 13 as 16h;

+ As tercas e quintas;

» Agendamentos com minimo de uma
semana de antecedéncia;

+ Grava-se no maximo duas sessdes
por agendamento;

+ O estudio possui um equipamento
chamado teleprompter que é
utilizado quando houver necessidade
da leitura do texto da aula;

+ Como é utilizado o Chroma key,
nao se deve usar roupas de cor verde

nas gravacgoes. _
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